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Uvodni ustanoveni

Reditelka matefské $koly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni $kola a Matefska $kola, Hradec
Kralové, Jiraskovo nam. 1166, v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zakon) vydava
tento Skolni ¥ad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci
a zam¢stnanci Skoly. Upravuje podrobnosti vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupct déti
v mateiske Skole podle konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole Brezhrad (dale jen
MS).
Obsah skolniho tadu je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), vyhlaskou MSMT ¢&. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani, jinymi souvisejicimi normami, napi. zdkonem ¢. 258/2000 Sb.,
o ochrané vetejného zdravi, vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani.
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Cl. 1 Vydani, obsah a zivaznost §kolniho Fadu

1.1 Vydani S§kolniho Fadu

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vydava teditelka Skoly
tento Skolni fad po projednéni v pedagogickeé rad¢.

1.2 Zavaznost §kolniho Fadu

Skolni ¥ad je zvefejnén na piistupném misté v MS a prokazatelnym zptisobem s nim byli
seznameni v§ichni zaméstnanci §koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce
nezletilych déti na spolecné schiizce v mésici zafi, dale prostiednictvim nasténky v Satné a
webovych stranek.

Cl. 2 Cile a charakteristika pied$kolni vychovy a vzdélavani, $kolni

vzdélavaci program

Materska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani:

podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho veku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditcte,

podporuje u déti osvojeni zakladnich klicovych kompetenci a ziskani predpokladt pro
celozivotni vzdélavani, umoZilujici mu se snaze a spolehlivé uplatnit ve spolecnosti
znalosti,

vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdé€lavani,
poskytuje vzdélavaci programy détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Piedskolni vzdélavani se uskute¢iiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je zpracovadn podle Radmcového vzdélavaciho programu pro piedSkolni
vzdélavani a je zvefejnén na piistupném misté (na nasténce v $atné MS a na webovych
strankach MS). Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani upfesiiuje cile, zaméfent,
formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Pii plnéni zékladnich cild vzdélavani a $kolniho vzdélavaciho programu MS postupuje v
souladu se zadsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se platnymi pravnimi
ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani (déle jen ,,vyhlaSka o pfedSkolnim vzdélavani®) v platném znéni.
Mateiska skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dal§imi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného piisobeni matetské Skoly, rodiny a spolecnosti.



Podrobnéjsi obsah predskolniho vzdélavani

Predskolni vzd€lavani zajistuji ucitelé matetské skoly s odbornou kvalifikaci.
Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Vzdélavani v mateiské Skole Biezhrad se uskuteciiuje podle SVP PV s motivacnim nazvem
,Na§ barevny svét®, ktery je zpracovan podle podminek Skoly a v souladu se statnim
Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani.

SVP PV vydava zastupce feditele pro MS a je zvefejnén na piistupném mistd (na nasténkach v
Satnach a na webovych strankach $koly). Do SVP PV miize kazdy nahliZet, pofizovat z ngj
opisy a vypisy. Kazda tfida pracuje podle vlastniho tfidniho vzd€lavaciho programu, ktery
vychazi ze SVP PV gkoly.

Ve skole jsou vzdélavany vSechny déti v oblastech: télesné, pracovni, estetické (vytvarné,
pracovni, hudebni, dramatické), rozumové (poznavaci, jazykové, matematické) a mravni,
pfimétené jejich veéku, vyvoji a schopnostem.

Déti se dale seznamuji s praci na interaktivni tabuli a pocitaci. U déti je rozvijeno informatické
mysleni a zdklady programovéani hrou s Bee-Bot véelkou. Aktivné jsou vyuzivany nové
digitalni pomticky jako zvukové kolicky a tabule, Albi tuzka a digitalni mikroskop a mikrofon.

Zodpovédné pristupujeme také k ptipravé déti na povinnou $kolni dochazku. Déti z nasi MS
jsou na vstup do prvni tfidy po vSech strankach ndlezité pfipraveny. Pfedskolaci pravidelné
b&hem roku navstévuji prostory zékladni skoly a seznamuji se s vyukou. Pokud dit¢ neni na
vstup do ZS z jakychkoliv ditvodii pfipraveno, ugitelé doporuéi rodi¢iim navitévu skolského
poradenského pracovisteé.

U déti je také rozvijena oblast preventivni vychovy (prevence rizikového chovéni) a
environmentalni vychovy.

Pobyty déti venku se realizuji podle pocasi vétsinou na $kolni zahradé, v okoli MS formou
prochdzek nebo 1 tematickymi navstévami a vylety do vzdalenéjSich mist (park, les, vystavy,
exkurze, muzeum, divadla). Star§i déti mohou vyjizdét i na del$i pobyty venku.

Béhem $kolniho roku, aktualné dle SVP PV, mateiské §kola realizuje riizné tematické aktivity,
projekty, vylety, exkurze, divadla, oslavy, besidky, slavnosti a akce s détmi i rodi¢i. VaZime si
aktivni spolupréce s rodici.



Cl. 3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zistupci
vV materské Skole

Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
3.1 Prava ditéte

Kazdé prijaté dit€ (dale jen ..dité*) ma pravo:

na kvalitni pfed$kolni vzd&lavani v rozsahu uvedeném v C1. 2 .

tohoto Skolniho fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
pokud je v disledku krizovych ¢i mimotfadnych opatieni nebo z diivodu natizeni karantény
znemoznéna osobni pfitomnost déti ve Skole, poskytuje skola vzdélavani détem, pro které
je predskolni vzdelavani povinné, distancnim zplsobem, a to v ptfipad¢, Ze chybi vétSina
téchto déti z celé matetské skoly,

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakone,

zucastnit se vSech aktivit matef'ské Skoly v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav. Byt respektovano jako individualita,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pii pobytu v matetské Skole, dale aby mu byla
poskytovana ochrana,

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny),

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu,
pfi nastupu do matetské Skoly na individualné pfizplisobeny adaptacni rezim (zédkonni
zéstupci ditéte dohodnou se zastupcem feditele pro matetskou Skolu nejvhodné;jsi postup).

Pokud je ve t¥id& MS vzdé&lavano individualné integrované dité nebo dité mladsi tfi-let, vytvoii
zastupce feditele pro MS podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte
vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Pii vzdélavani maji dale viechny déti prava, ktera jim zaruéuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditécte.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.



3.2 Povinnosti ditéte

Kazdé prijaté dite€ (dale jen ..dité*) ma povinnost:

e dodrZovat stanovena pravidla souZiti v MS,

e dbat pokynil ucitell a ostatnich zaméstnancii Skoly, ma povinnost oznamit ucitelce nebo
ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv pfani, potiebu.

e oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv nasili — télesné i1 dusevni, a
jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

e Setrn¢ zachézet s hraCkami a u¢ebnimi pomiickami.

e vzijemné si s ostatnimi pomahat a neublizovat si.

e dodrzovat osobni hygienu, dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny
zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli sezndmeni.

Povinnosti déti jsou stanoveny v pravidlech jednotlivych tFid jako napf.:

e Pozdrav se a rozlu¢ se s kamarady a ucitelem.

e Nauc se poprosit a podékovat.

Poméhej kamaradiim, bud’ k nim ohleduplny, neublizuj jim, omluv se za nepékné  chovani
k ostatnim.

Bud’ Setrny k hrackam i svému okoli.

Uklizej po sob¢ hracky, svoje obleceni, zidlicku (apod.).

Neskakej druhym do feci.

Po pouziti WC a pied jidlem si umyj ruce, pii jidle se chovej tiSe, zachovavej své misto
Cisté.

Nebehej po chodbé, v jidelné a Satn€, neskakej ze schodi, nestoupej na lavicku.

e Venku nesahej na neznamé véci, houby, zvifata, injekeni strikacky.

e Pii vychazce davej pozor, jsi ucastnikem silni¢niho provozu.

Zakladni prava a povinnosti zakonnych zdastupcit pii vzdélavani déti
3.3 Prava zakonnych zastupce

Rodice déti, popiipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé¢ déti (dale jen ,,zdkonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti, osobni konzultaci
s utitelem MS. Vyjadfovat se ke viem rozhodnutim mateiské $koly tykajicich se podstatnych
zélezitosti vzdélavani déti, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost. Rodice
maji pravo na poradenskou pomoc mateiské skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonny zéastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli skoly.

Rodice maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota.

Préavo zakonnych zastupct déti na ptistup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz osobnich
udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidaju se fidi smérnici feditele skoly k
ochran¢ osobnich udaju.

Rodi¢e maji pravo aktivné se podilet na déni v MS, Gi€astnit se riznych programi, prednasek a
spoleénych akci. Mohou nahlédnout do SVP PV, podilet se na tvorbé a tUpravach tohoto



programu a uplatnit své piipominky a navrhy. Zakonny zastupce ditéte ma pravo ptispivat
svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly, dle moznosti skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnancu skoly.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli ptipominky k provozu matetské Skoly. Podnéty,
oznameni a stiznosti podavaji zastupci feditele pro MS, ktery je v zdkonné lhuté vytidi.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

e prihlésit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

e zajistit, aby dit¢ fadn€ dochazelo do matefské Skoly a bylo vhodné a Cisté upraveno,

e na vyzvani zastupce feditele pro MS se osobné zi&astnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

¢ informovat matefskou Skolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte, o
infekénim onemocnéni v rodin€ nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani ditéte. Zakonni zastupci ditéte jsou odpoveédni za to, ze privade)i
do MS dité¢ zdravé. Zakonni zastupci ditdte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte
uciteli.

e dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

e oznamovat matetské Skole udaje o ditéti, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a zmeny v téchto udajich (Gdaje pro vedeni Skolni matriky) napt. osobni
udaje jako datum narozeni, rodné ¢islo, telefonické spojeni a adresu aj.,

e ve stanoveném terminu uhradit Uplatu za ptedskolni vzdélavani a stravné.

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fddem a vnitinim fadem Skolni jidelny
(vydejny) a respektovat dalsi vnitini pfedpisy Skoly. Pokud bude zdkonny zastupce porusovat
Skolni #ad zavaznym zptsobem napf. opakované naruSovat provoz mateiské $koly, muiize
feditelka Skoly ukoncit dochazku ditéte do mateiské Skoly.

Zakonni zéastupci nesou cast odpovédnosti za své dit€¢ 1 po dobu, kdy je v matetské Skole.
Odpovidaji za to, co maji déti v Satndch, ucitelé nejsou povinni kontrolovat obsah sackt a
Satnich skfin€k, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predmeéty, zvykacky, léky apod.).
Zakonni zéstupce dbaji na to, aby déti nestoupaly v Satnach na lavicky a neni€ily ostatnim
détem jejich vystavené vytvarné a pracovni vytvory.

Zakonni zastupci plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci, které si déti pfinesou
s sebou do matetské Skoly. Skola nezodpovidd za hracky a drahé predméty, které si déti
pfinesou bez souhlasu ucitele.

Zakonni zastupci nemohou pofizovat fotografie i dalSi zdznamy ostatnich déti a zaméstnanci
mateiské Skoly bez pfedbézného souhlasu jejich zdkonnych zéastupcli nebo piimo dotéenych
osob, pokud jsou zletili, souhlas rodic¢li ostatnich déti nebude matetska skola pro zakonné
zéastupce zprostiedkovavat. Vyjimku v této véci tvoti zaznamy v dobé€ potadéani spole¢nych akci
pro rodice a déti (besidky, oslava MDD apod.), kdy mateiska Skola zdkonné zastupce pfedem
informuje o tom, Ze tyto zdznamy budou Ucastniky akce pofizovany a Ze za pofizené zaznamy
nenese odpoveédnost.



3.5 Podrobnosti o pravidlech vziajemnych vztahii se zaméstnanci v MS

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zdkonnymi zdstupci déti, musi
vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zadkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztaht podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.
VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zéstupci dbaji na dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvotilé komunikace. Zaméstnanec Skoly musi
usilovat o vytvaieni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vetejnosti ke Skole.

Informace, které zédkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ditéti (zdravotni zpisobilost, ...) jsou divérné a vSichni zaméstnanci se fidi se
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji.

Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatteni.

Zdkladni prava a povinnosti zaméstnancu mateiské Skoly
3.6 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogiéti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

e na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
zdvotilé chovani ze strany rodicii a distojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci.

e ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, nebo zakonnych
zastupci déti a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v
mateiské skole,

e abynebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

e rozhodovat o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilt skoly,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

3.7 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogidti pracovnici maji pii vvkonu své pedagogické ¢innosti povinnosti:

e chranit a respektovat prava ditéte,

e respektovat, Ze informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo
jiné dilezité informace o ditéti (zdravotni zptisobilost, ...) jsou duvérné (zakon ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaji ve znéni pozd¢jsich predpisti a Nafizeni EU 2016/679
GDPR).

e dbat na dodrzovani zdkladnich spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé

komunikace,

pfispivat svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte,

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skole,

svym pristupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim

prostfedi a podporovat jeho rozvoj,



zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

3.8 Prava nepedagogickych pracovniki

Nepedagogiéti pracovnici maji pfi vvkonu své ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich ¢innosti,

na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, nebo
zékonnych zéastupct déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s nepedagogickym
pracovnikem v mateiské Skole, aby nebylo do jejich ¢innosti zasahovano v rozporu
S pravnimi predpisy,

na objektivni hodnoceni své pracovni ¢innosti.

3.9 Povinnosti nepedagogickych pracovniku

Nepedagogilti pracovnici maji pfi vykonu své ¢innosti povinnosti:

vykonavat svoji pracovni ¢innost v souladu se zasadami a stanovenymi cili Skoly,
respektovat prava ditéte. Chranit bezpe¢i a zdravi ditéte a predchazet vSem formam
rizikového chovani ve Skole,

svym chovanim a pfistupem vytvaret pozitivni a bezpecné klima Skoly,

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje ditéte a zdkonnych zastupci,
neposkytovat informace zakonnym zastupciim tykajici se vychovy vzdélavani ditéte, 1 kdyz
jsou jimi dotazovani, ale odkéazat je na t¥idni ugitele, ptipadné zastupce feditele pro MS.



Cl. 4 Upiesnéni podminek pro prijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte

4.1 Prijimani ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Do matetské skoly jsou zpravidla piijimany déti od 3 do 6 let veéku, nejdiive vSak déti od 2
let, na zaklad¢ vytizeni pisemné zadosti zakonnych zéastupct. Pfijimani déti do matetské
skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani. Zadost k piedskolnimu
vzdélavani si rodice pred zapisem vytisknou z webovych stranek Skoly nebo vyzvednou v
mateiské Skole, kde Zadaji o umisténi svého ditéte. Poté si zadost nechaji potvrdit détskym
I¢kafem. Vyplnénou a potvrzenou zadost piinesou v den zapisu do mateiské skoly.
Termin pro poddni Zadosti (Zapis) o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani stanovi
feditelka Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem v obdobi uvedeném v zdkonég. Pfesny termin je
v dostate¢ném piedstihu zvetejnén na webovych strankach skoly, na strankach magistratu
mésta a plakatech na vyvésnich mistech ve mésté.
Ptedskolni vzdélavani v matetské skole je pro dité povinné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne paté¢ho roku véku az po nastup k povinnému skolnimu
vzdélavani.
Reditelka $koly miize k piedikolnimu vzd&lavani piijmout pouze dité, které se podrobilo
pravidelnym ockovanim, nebo mé doklad o tom, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podminka se nevztahuje na déti, pro
které je vzdélavani povinné. Tato informace bude potvrzena osetfujicim 1ékafem na zadosti
o pfijeti k predskolnimu vzdélavani, tato podminka se nevztahuje na déti, pro které je
vzdélavani povinné.
K piedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
pfislusnosti jiného ¢lenského statu EU. K ptedskolnimu vzdélavani se piijimaji také déti,
které nejsou statnimi ob¢any CR, ani jiného stitu EU, pokud pobyvaji na tizemi CR
opravnéné podle §20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na izemi CR je zakonny
zastupce ditéte povinen piedlozit pii zapisu ditte do MS.
Do matetské Skoly mohou byt piijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi pottebami. K
posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, ptipadné také registrujiciho lékarte.
Rozhodnuti o pfijeti je zdkonnym zdstupclim oznamovano vyvéSenim seznamu Ciselnych
koda (kod je ditéti pridélen pii podani Zadosti o pfijeti), nepfijeti je oznamovano formou
doru€eni Rozhodnuti o nepfijeti (osobnim prevzetim nebo doporuc¢enym dopisem).
Dit¢ muze byt do matetské Skoly piijato 1 v pribéhu Skolniho roku, pokud to umoziuji
kapacitni podminky skoly.
Po obdrzZeni rozhodnuti o pfijeti ditéte jsou rodi¢e pozvani do konce mésice Cervna na
informativni schiizku, kde obdrzi informace o provozu matefské skoly, domluvi si pribeh
adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do matei'ské Skoly.
V prvni den nastupu ditéte do MS k predikolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce:

e evidencni list ditéte podepsany zdkonnymi zastupci,
povéteni rodiclh — vyzvedavani ditéte,
piihlasku ke stravovani,
prohlaseni o bezinfek¢nosti a karanténé,
soudni rozhodnuti o svéteni ditéte do péce a piipadnou upravu
styku rodict s ditétem,
e potvrzeni lékafe, v piipadé pozadavku uprav stravovani ditéte

(dieta, vyfazeni nékterych potravin apod.).



e S natizenim GDPR se informace o détech vedené ve Skolni matrice shromazd'uji v rozsahu
nutném pro plnéni zdkonem uloZenych povinnosti (nebo v souvislosti s vykonem vetejné
moci) a pouze osobni udaje nutné pro splnéni téelu. Udaje jsou zpracovavany ode dne jejich
poskytnuti po dobu nezbytnou k plnéni dané¢ho ucelu, konkrétni doba zpracovani je
stanovena spisovym fadem Skoly. Podrobné informace k ochrané osobnich udaji jsou
uvedeny na webovych strankéach skoly.

e Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini
potiebu skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

o Pii piijeti ditéte k piedikolnimu vzdélavani mize zastupce feditele pro MS sjednat se
zakonnym zastupcem zku$ebni pobyt v MS v délce nejvyse 3 mésice.

e V m¢ésici Cervenci a srpnu lze ptijmout k predskolnimu vzd€lavani v matefské Skole déti z
jiné matetské skoly v dané prazdninové oblasti, a to nejvyse na dobu, po kterou ma jejich
,kmenova“ matetské Skola omezeny provoz.

4.2 Rozhodnuti Feditelky o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zaklad¢ zéadosti o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v mateiské Skole, dorucené
Skolezakonnym zastupcem ditéte, vydava feditelka Skoly ,,Rozhodnuti o prijeti ditéte k
ptedskolnimu vzdélavani® v souladu s ustanovenim zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v
platném znéni, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni. Pravidla (kritéria) pro piijeti
déti, podle kterych rozhoduje v pripad¢, ze pocet ptijatych zadosti piekracuje pocet volnych
mist, kterymi Skola pro nasledujici Skolni rok disponuje, budou ozndmena pted stanovenym
dnem zapisu na webovych strankach skoly.

4.3 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

Piistup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tfetich statll (nejsou ob¢any EU) maji ptistup k pfedSkolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo
pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami pozivajicimi
dopliikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajicimi docasné
ochrany.

4.4 Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendéainim roce, ve kterém zacind povinnost piedSkolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepfiihlédsi zdkonny zastupce dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
ptestupku podle § 182a Skolského zdkona.

Dité, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské Skole, pokud
se zékonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 2).

PtedSkolni vzdélavani je od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne
patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochédzky, povinné. V mateiské Skole Birezhrad
je rozsah povinného predskolniho vzdélavani stanoven v pracovnich dnech na 4 hodiny
denné v ¢asovém rozpéti od 8,15 do 12,15 hodin. Jde o formu pravidelné denni dochazky.



Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3). Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin (viz organizace Skolniho roku v zékladnich Skoléach).
Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni vzdélavani,
dochazelo tadn¢ do mateiské Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdelavani,
dopusti se tim prestupku podle § 182a Skolského zakona.

Omlouvani nepritomnosti ditéte v pripadé povinné predskolni dochazky:

Nepiitomné dité omlouva zakonny zastupce ditdte. Zastupce feditele pro MS je opravnén
pozadovat dolozeni diivodi neptitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do tiech dni ode
dne vyzvy.

Oznameni nepfiitomnosti je zakonny zastupce povinen provést:

o telefonicky nebo osobné uciteli na tfidg,
e pisemn¢ do seSitu v Satné

Omlouvani planované, dlouhodobé nepritomnosti — uvoliiovani ditéte ze vzdélavani

e pii planované ¢i dlouhodobé nepfitomnosti je nutné ditéte omluvit pisemné do

,,Omluvného listu®, ktery je k dispozici u tiidni uéitelky, kterou potvrdi feditelka skoly.
Ucitelé eviduji Skolni dochazku déti své tridy.

V ptipadé neomluvené absence nebo zvysené omluvené absence informuji zastupce feditele

pro MS, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. P¥i zvySené omluvené nepiitomnosti ovéiuje
jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte ¢esi zastupce Feditele pro MS pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan dostupnymi zplisoby (osobné, telefonicky, emailem), v ptipad¢, kdyz rodic¢
nereaguje na vyzvy, je vyzvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci ditéte feditelka
Skoly zaSle ozndmeni o pokracujici neptitomnosti ditéte orgdnu sociadlné-pravni ochrany déti (§
34a odst. 4).

4.5 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost pfedskolniho vzdelavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetrské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost predSkolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4), a to nejpozdéji do 31. kvétna.

Oznameni zékonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

e jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditécte,

e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€ individudln€ vzdélavano,

e diivody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).

Zastupce feditele pro MS pieda zakonnému zastupci ditSte prehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdelavano. Tyto oblasti vychazi z RVP PV a SVP PV.

Zastupce Feditele pro MS dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

e zpisob ovéieni (prrezkousent ditéte v materské skole)
e 1. termin: prvni UTERY v mésici listopadu od 10,30 - 11,30 hod.



2. nahradni termin: prvni tery v mésici prosinci od 10,30 - 11,30 hod.
Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéfeni (§ 34b odst. 3).

Reditelka $koly ukonéi individualni vzdé&lavani ditdte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzac¢nich pomicek a vydaji na ¢innost mateiské skoly, do niz bylo dité
piijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

4.6 Vzdélavani distanénim zpiisobem

V souladu s ustanovenimi § 184a Skolského zdkona, pokud z divodu krizového opatieni
vyhlaSen¢ho podle krizového zékona, nebo z diivodu nafizeni mimotadného opatieni podle
zvlastniho zdkona, anebo z diivodu natizeni karantény podle zdkona o ochrané verejného zdravi
neni mozna osobni pifitomnost vétSiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
stanovena:

e povinnost materské Skoly zajistit vzdélavani distanénim zptasobem pro déti, pro
které je predskolni vzdélavani povinné,

e povinnost déti, pro které¢ je predskolni vzdélavani povinné, se timto zpiisobem
vzdélavat.

Distan¢ni vyuka je zalozena na komunikaci ucitele a rodi¢ti, doplnéna o ob¢asny ptimy kontakt
ucitele s ditétem. Pfedavani informaci probihd ve stanovenych pravidelnych intervalech 1 — 2x
tydné (pond¢li, ¢tvrtek). Rodicim jsou uciteli pfedavany inspirativni tipy na spole¢né aktivity
déti a rodi¢l v domécim prostfedi (na tvofeni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity,
spolecny poslech hudby atd.) prostiednictvim internetovych stranek Skoly nebo aktuadlné
zvolenych komunikacnich kanalt.

Organizace a formy vzdélavani
On-line vyuka

Synchronni — u¢itel je propojen s détmi ve stejném Case a pracuji na stejném ukolu (platforma
Teams)

Asynchronni — déti pracuji na tkolech v jimi zvoleném case, vlastnim tempem a v on-line
prostoru se s ucitelem nepotkéavaji — odkazy na riizné aktivity pf. Interaktivni program Barevné
kaminky, nahravky videi, portaly, aplikace.

Off-line vyuka

Jedna se o vyuku, kdy neni zapotiebi ve vétsi mife internet a digitalni technologie.

Rodi¢lim jsou materidly zasildny prostfednictvim emailu s nutnosti pro tisk (pracovni a
grafomotorické listy, vytvarné, hudebni ¢i jiné aktivity, spole¢na hra, drobné domaéci prace,
tvorba portfolia), pfipadné je slozka pfipravena v papirové podob¢ k pievzeti v MS.

Individualni konzultace

Jsou dostupné vSem, probihaji telefonicky, prostiednictvim e-mailu ¢i on-line chatu, ve
specifickych ptipadech 1ze sjednat osobni konzultace za dodrZeni vSech hygienickych pravidel
a nafizenych opatfeni.



Omlouvani neucasti

Omlouvani neptitomnosti probiha pouze v ptipadé synchronni vyuky a to stejnym zplisobem
jako pro prezenc¢ni vzdélavani.

Hodnoceni vysledki

Zpétna vazba je poskytovana e-mailem na vypracované a zaslané ukoly ¢i osobné po navratu
k prezen¢ni forme vzdélavani a ukazce portfolia ditéte.

4.7 Vzdélavani déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

Podptlirna opatteni jsou urcena pro deti se zdravotnim postizenim, dlouhodobé nemocné, déti z
problematického socialniho prostiedi, déti s odliSnym matetfskym jazykem.

Podpiirna opatreni prvniho stupné

Zastupce feditele pro MS rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zéastupce. Tim neni dotceno pravo zékonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 skolského zakona).

Ucitel matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej se zastupcem
feditele pro MS.

Pokud by nepostacovala podpiirné opatteni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuéi zastupce feditele pro MS vyuziti poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni za u€elem posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5
Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpiirna opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplirného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zdkladé vlastniho uvazeni
zékonného zastupce, doporuceni zastupce feditele pro matetské Skoly nebo OSPOD.

Zastupce Feditele pro MS uréi uéitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zatizenim v souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi
pottebami (11 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Zastupce feditele pro MS zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladng
po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu
zékonného zastupce.

Zastupce feditele pro MS pribézné vyhodnocuje poskytovani podpiirnych opatieni, nejméné
v$ak jeden krat ro¢né, v ptipad¢ souvisejicich okolnosti Castéji.

Ukonc¢eni poskytovani podpirného opatfeni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského
poradenského zatizeni ziejmé, ze podplirnd opatfeni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V
takovém piipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze
projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).



4.8 Vzdélavani nadanych déti

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To
plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpirnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého
stupné podpory.

4.9 Ukonéeni dochazKy ditéte do MS

Z diivodu neucasti ditéte na vzdélavani mize feditelka Skoly po piedchozim pisemném
oznameni zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzd€lavani ditéte, pokud se
nepietrzit¢ neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym
zéastupcem podle stanovenych pravidel tohoto Skolniho fadu.

Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupcii. Z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany zdkonnych
zastupcl. V piipad¢, ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena timto Skolnim fadem, mize feditelka Skoly po pfedchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské
Skole z diivodu narusovani provozu matei'ské skoly.

Ve zkuSebni dobé. Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské skole byla stanovena
zkuSebni doba pobytu a 1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni v prabchu této zkuSebni doby
doporuci nezatézovat dit¢ dalSim vzdélavanim, mtze feditelka Skoly (na zakladu pisemného
oznameni — zadosti zdkonnych zéastupcti) rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské
Skole.

Ukoncdeni vzdélavani z diivodu nehrazeni tplaty za vzdélavani nebo stravného. V piipadé,
ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu tUplaty za
vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim tadu.

Rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Vymahani dluzné uplaty za predSkolni vzdélavani nebo za stravovani ditéte: Po
ptedchozim pisemném upozornéni oznameném zdkonnému zastupci ditéte miize rozhodnout
feditelka Skoly o ukonc¢eni vzdélavani ditéte v matef'ské Skole z diivodu nehrazeni stanovenych
uplat. V ptipad€, Ze nelze ukonlit povinné predskolni vzdélavani, miZe matefska Skola
pfistoupit na vymahani pohledavky soudni cestou. V tomto ptipad¢€ je opravnéna vyuzit institut
,.predzalobni vyzvy“ v souladu s ustanovenim § 142a ods.1 OSR.

CL 5 Provoz a vnitini rezim materské Skoly

5.1 Provoz a organizace vzdélavani v materské Skole

Matetskd Skola Biezhrad poskytuje piedSkolni vzd€lavani na adrese: PoStovni 38, Hradec
Kralové 503 32. Je zapsana v rejstiiku Skol a skolskych zafizeni. Poskytovani predskolniho
vzdélavani je vetejnou sluzbou.

Materska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem od 6,30 do 16,30 hodin.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby Skola mohla byt v 16,30
hod. uzamcéena a mohl byt spustén bezpe¢nostni systém.



Vzdélavani v matei'ské Skole probiha v heterogennich ttidach (do jedné tiidy jsou zarazeny
déti vSech vékovych skupin).

5.2 Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného a veSkeré dalSi informace tykajici se
stravovani jsou stanoveny ve vnitinim fadu skolni jidelna (vydejny) MS Biezhrad, ktery je
zvefejnén na webovych strankach MS a v $atnach déti v MS.

Pii ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani:

Pouze v piipad¢, ze zakonni zastupci ditéte pozaduji jiny druh dochazky ditéte do matetské
Skoly nez celodenni, pisemné tuto skutecnost dohodnou se zastupcem feditele pro MS.

Pokud je dit¢ do matefské Skoly pfijaté, stava se téz stravnikem. Pokud je dité pfitomno v
matetské Skole v dobé€ stravovani, stravuje se vzdy. Pouze pokud zakonni zastupci pozaduji
odlisny zptsob stravovani ditéte (zptisob a rozsah), zastupce feditele pro MS na zaklads
potvrzeni lékafe (pokud neni jiz uvedeno na ptihlaSce k pfedskolnimu vzdélavani) pisemné
dohodne se zakonnymi zastupci ditéte alternativni zptisob stravovani po dobu pobytu ditéte v
matetské Skole.

Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu podminek stravovani béhem dochazky ditéte
do mateiské $koly, je nutno tuto zménu opét dohodnout se zastupcem feditele pro MS.
Zakonny zastupce nahlasi zastupci feditele pro MS i navrat ke standardnimu zptsobu
stravovani (sougasné tuto skutenost oznami také kuchaice ve §kolni vydejné MS).

5.3 Platby v materské Skole

Uplata za pi‘ed$kolni vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé Gplaty za piedskolni vzdélavani podminky stanovené ve
Smérnici o tiplaté za predikolni vzdélavani. Uplata za vzd&lavani za kalendaini mésic je
splatna do 15. dne aktualniho mésice.

Uplata za vzdélavani se plati bezhotovostné na ticet §koly 597870227/0100 s piidélenym
variabilnim symbolem.

Vzdélani v mateiské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zakona) az do
nastupu do ZS (tedy plati i pro déti s odkladem $kolni dochézky). Tyto déti hradi zlohové
pouze platbu za stravné.

Uplata za §kolni stravovani déti

Zakonni zastupci dodrzuji pii uhradé stravného podminky stanovené ve Vnitinim fadu SJ o
tthradé stravného. Uhradu je nutné provézt do 25. dne piedchazejiciho mésice, ptipadné v
takové dobé€, aby bylo pfedem zajiSténo dostatecné mnozstvi finan¢nich prostiedki ke
stravovani ditéte na nasledujici mésic (aby dit€é mélo na svém uctu dostateCnou finan¢ni
¢astku na cely nasledujici mésic).

Stravné se plati bezhotovostné na ucet §kolni jidelny ZS Jiraskova 78-7790300287/0100
s pridélenym variabilnim symbolem.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné
zastupce povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb



v matetské Skole je povazovano za zavazné poruSeni a v kone¢ném disledku muze byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky
zéakon, § 35, odst. 1 d).

5.4 Rezim dne

Predskolni vzd€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdé€lavaciho programu pro
piedskolni vzdélavani probihd v zakladnim dennim rezimu, je orientacni a kazda tiida jej ma
ptizpisobeny konkrétnim potfebam déti a probihajicimu programu.

Denni rezim muze byt pozménén v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a hudebnich
predstaveni a jinych akci, které vyplyvaji ze Skolniho vzdé€lavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani. Denni rezim dané ttidy je pro rodice vyvéSen na nasténce v Satnach déti. Zde také
rodi¢e naleznou informace o déni ve tfidé, o pfipravovanych programech pro déti z dané tiidy
1 akcich skoly.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené ¢innosti vedené uciteli probihaji v pribé¢hu
celého dne, vychazeji ze z4jmu a potieb déti.

Casovy harmonogram dne:
Od 6,30 hodin schazeni déti, ranni hry a ¢innosti

Déti si voli samostatné nebo spole¢né Cinnosti z nabidky aktivit, které souvisi s aktudlnim
tfidnim vzdélavacim planem nebo dle jejich zdjmu v centrech aktivit.

Cinnost délaji déti bez pfimého vedeni ugitele — samostatné.

Cinnost je zaloZena na spolupraci déti.

Cinnost détem umoziiuje volit vlastni postup, samy objevuji jednotlivé kroky Fesent tikolu.
K ¢innosti si déti samy voli pomticky, materialy. VSe potiebné si prichystaji i uklidi.

Ucitel ma roli privodce, détem je oporou.

Od 8,15 do 12,15 hodin probiha povinné vzdélavani predSkolaki
Od 8,10 hodin ranni krouZek, pohybova a logopedicka rozcvicka

Vitadme den - tfidni ritual (dochazka déti, ndzev dne, mésice, rocni obdobi, vyznaceni pocasi)
spole¢né sdileni zazitki, basnicky, jazykové cviky, planovani, diskuse.

Cviceni - chlize, bé¢h, poskoky, tanec, kiizova cviceni, zdravotni cviky, aktivity s nad¢inim,
pohybové hry, relaxace.

Hygiena, pritbéZna svacina ve tfidé.

Od 9,00 hodin tvorivé hry a ¢innosti

Pokracovani v fizenych nebo spontannich ¢innostech a hrach déti, vyuka individualizovana,
skupinova (kooperativni) v centrech aktivit, individualni, hromadnéd (frontélni),
sebehodnoceni déti, reflexe.

Od 9,30 hodin pobyt venku

Setazeni, reflexni vesty, vychazka nebo pohybové aktivity a hry na zahrad¢, tvoreni z
pfirodnin, environmentélni vzdélavani.

Pobyt venku trva piiblizné dvé hodiny. Jeho délka i samotna realizace je piizpisobena
aktualnimu pocasi. V zimé je pobyt omezen pfi nepfizni pocasi (vitr, mlha, zneciSténé
ovzdusi, nebo teploty pod — 10°C). V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim
zahrady a vychazek do okoli a do pfirody.



Od 11,30 hodin hygiena, obéd v jidelné
Od 12,10 hodin odpocinek

Cetba pohadek, prohliZeni ¢asopist, klidné ¢innosti déti, které nespi.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). VSechny déti se ukladaji k odpocinku,
kdy mohou jen odpocivat a nejsou nuceny ke spanku. Jsou respektovany jejich biologické
potieby.

Odpocinek je soucasti rezimu dne. Ucitel respektuje individualni potieby déti. V pripade, ze
dité potiebu spanku nemd, je mu po piecteni pohadky nabidnuta klidova ¢innost napf.
prohlizeni knih a ¢asopist, aktivity s Albi tuzkou aj. Déti jsou ohleduplni ke spicim détem

Od 14,00 hodin hygiena, svacdina v jidelné

Od 14,15 hodin zajmové ¢innosti, rozchazeni déti domu

Odpoledni fizené a spontanni hry déti ve tfid€ nebo na zahrade¢.

Casové rozvrzeni je pouze orientaéni a piizptisobuje se véku, potfebam déti a konkrétnimu
dennimu programu skoly.

5.5 Podminky pro prebirani déti a jejich predavani zakonnym zastupciim

Zakonni zastupci v dobé uréené pro piichod déti do MS piedavaji dité po jeho prevledeni v
Satné uciteli ve tiidé matetfské Skoly. Zakonni zastupci za déti v prostorach matei'ské Skoly
zodpovidaji az do pfedani ditéte uciteli ve tfidé matetské Skoly.

Zakonni zastupci si piebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdélavani od uditele piimo ve tfid€ nebo
na zahradé matetské Skoly a to v dobé uréené matefskou Skolou k prebirani déti zdkonnymi
zastupcl.

Zakonni zastupci nebo povérené osoby k vyzvedavani ditéte jsou povinni upozornit
ufitele, Ze si dité v matei'ské §kole piebiraji a odvadi ho z arealu mateiské skoly.

V piipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v MS,
bude s nimi 1 samostatné¢ dohodnut zplisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho predavani po
ukonceni vzdelavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani
pii vzdélavani v matetské Skole. Pokud zdkonni zéstupci zplnomocni jinou osobu k
vyzvedavani déti z mateiské Skoly, pfedem ho upozorni na vhodné chovani v areédlu skoly.
Vystavené pisemné povéieni podepsané zdkonnymi zastupci ditéte piedaji zakonni zastupci
uciteli ve tfide, a to vzdy predem. Povérené osoby jsou v pfipad¢ pozadani ucitelem povinni
dolozit svou totoZnost.

Zakonni zastupci nebo povétené osoby k vyzvedavani ditéte Cekaji v prostorach Satny na déti,
které odchazi po obéd¢ domil, dokud jim ucitel dit€¢ osobné nepieda.

Zakonni zastupci nebo povérené osoby k vyzvedavani ditéte neponechavaji dité v
prostorach MS nikdy samotné.

Zakonni zéastupci nebo povéiené osoby k vyzvedavani ditéte jsou z hygienickych divoda
povinni se pii pohybu na kobercich zouvat nebo vyuzivat navlekda.

Pokud ziakonny zastupce nebo jim povérena osoba nevyzvedne dité do ukonceni provozu
matei'ské Skoly, prisluSny ucitel materské Skoly:
e se pokusi zdkonné zastupce nebo povérené osoby kontaktovat telefonicky,



e informuje telefonicky zastupce feditele pro MS,

e {idi se postupem doporu¢enym MSMT — obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. O socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditti
neodkladnou péci,

e piipadng se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jSich ptedpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Gtvary se zadosti o pomoc.

Doba urcena pro predavani a prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti obvykle ptichdzeji do matetské Skoly v dobé od 6,30 do 8,15 hodin. Poté se matetska
Skola z bezpecnostnich divodi uzamyka. Po piedchozi dohod¢ s ucitelem Ize domluvit dle
aktudlni potfeby rodict pozdéjsi prichod ditéte do matetské skoly.

Ucitel prebira dit¢ od zdkonnych zastupct ke vzdélavani v matetské skole v dobé& provozu
matetské Skoly, nejdiive vSak v 6,30 hodin.

Déti se schézeji od 6,30 do 7,00 hodin v 1. tfidé VEelicky. Poté se déti rozd€luji do svych tiid.
Zakonni zastupci jsou povinni predat dit€ osobné uciteli ve tfidé. Je nepfipustné, aby dité
chodilo do matetské Skoly samo nebo zlistalo samo v Satn¢.

Osobni véci déti:

Zakonni zastupci prevlékaji déti v Satne€. Véci ukladaji podle znacky ditéte do oznacenych
skiin€k a poli¢ek. Véci déti zakonni zastupci oznaci tak, aby nemohlo dojit k ziméné.
Doporucujeme véci podepsat, zvlasté u nejmladSich déti. Predejdete tak zaméné
osobnich véci.

Osobni véci déti prinesou zakonni zastupci oznacené (pyzamo, vhodnou obuv do tfidy —
ne pantofle, teplaky pro pobyt venku, vhodné obleceni pro pobyt ve tfidé — teplaky, leginy,
nahradni obleceni). Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku.
Obleceni je ulozeno v Satné v piithradkach oznacenych znackou ditéte.

Doporucujeme dat détem do latkové tasky nahradni spodni pradlo. Kazdy patek si rodice
odnesou domt pyZzama na vyprani spolu s ostatnim oble¢enim ze Satny. Doporucujeme donést
pro dévcatka s dlouhymi vlasy karta¢ k lepSimu rozcesavani vlasi.

V dob¢ adaptace (v mésici zati) si déti mohou do mateiské Skoly donést jednu plySovou
hracku mensi velikosti (na odpocinek po obéd¢), kterd bude bezpecna (bez knofliki, koralk
aj.), aby nedoslo k vdechnuti nékterych ¢asti hracky. Z bezpecnostnich diivodl neni dovoleno
do matetské Skoly nosit jiné hracky.

Zakonni zastupci zajisti, aby si déti nenosily do matetské Skoly Zvykacky, tvrdé bonbony,
cukrovinky, jakékoliv piti, cenné pfedméty nebo jakékoliv financni ¢astky (za ptipadnou
ztratu téchto véci Skola neruci).

Z bezpecnostnich diivodii nemohou mit déti uschované ve své skiiiice zadné 1€ky, krémy aj.

Z bezpecnostnich diivodii nemohou déti nosit do matetské skoly fetizky a prstynky.

Kola, kolobé&zky a odrazedla, na kterych jezdi déti do matetské Skoly, musi zdkonny zastupce
ulozit a uzamknout do stojanti na $kolni zahrad€. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby
jizdni kolo neztstalo ve stojanu do dalSiho dne, tudiz si musi vzdy pfi vyzvednuti svého ditéte
z matetské Skoly vzit dom i jizdni kolo aj.

MS je z bezpeénostnich ditvodii uzaméena v dobé:

e v caseod 8,15 do 12,00 hodin
e v Case od 12,30 do 14,30 hodin
e v ¢ase od 16,30 do 6,30 hodin



Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po ob&dé, si vyzvedavaji zakonni zastupci nebo povérené osoby k
vyzvedavani ditéte v ¢ase od 12,00 do 12,30 hodin.

V pripadg, Ze si rodice potiebuji své dit€ vyjimecné vyzvednout v dobé uzamcéeni matetské
Skoly, oznami tuto skute¢nost rano pii piedavani ditéte uciteli nebo telefonicky.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14,30 az 16,30 hodin. Odpoledne se déti ze vSech tfid spojuji
v 16,00 hodin do I. tfidy V¢celicky.

5.6 Zpisob informovani zakonnych zastupcii o prubéhu vzdélavani ditéte

Ocekavané kompetence déti formulované v RVP PV nejsou pro déti povinné. V ramci
sledovani a vyhodnocovani osobnich vzdélavacich pokrokt déti mohou slouzit uciteli pouze
jako kritéria orientacni s tim, Ze kazd¢ dit€ se rozviji svym tempem, postupuje ve vzdélavani
podle svych moznosti. Individualni vysledky vzdélavani a pokroky v jednotlivych oblastech
vyvoje ditéte jsou zaznamendvany 2x ve Skolnim roce.

K pedagogické diagnostice déti vyuzivaji ucitelé programu iSophi, ktery pomaha zjistovat
a rozvijet potencial ditéte. Program je zaméten na zjiStovani trovné dovednosti ditéte v
téchto oblastech: grafomotorika, pfedmatematické predstavy, prostorova predstavivost,
Casovd orientace, zrakové vnimdani, sluchové vniméni, verbdlni mysleni, socidlni
porozumeéni, sebeobsluha, jemnd a hruba motorika, pozornost, fe¢. Vysledky diagnostiky
jsou daveérnym material slouzici uéitelim k dalsi praci s ditétem, a i jako podklad pro
konzultace s rodici.

Pro déti s odkladem Skolni dochazky je vypracovavan individualni vzdélavaci plan. Jde o
zavazny pracovni material, ktery vznika na zakladé spoluprace mezi ucitelem, zdkonnymi
zastupci, pracovniky PPP ¢i SPC. Podkladem pro sestaveni IVP mohou byt zavéry z
vysetfeni PPP nebo SPC, proto je zddouci, aby zdkonny zéastupce poskytl zpravu z tohoto
vyseteni zastupci feditele pro MS.

Pribézné pozorovani a hodnoceni tirovné dil¢ich funkei v jednotlivych oblastech vyvoje
ditéte je dalSim podkladem pro stanoveni vhodnych metod a postupl pro dalsi praci s
dité¢tem. Aktualizované udaje o détech ziskavané v prubéhu vychovné vzdélavaciho procesu
slouZzi jako zpétna vazba. Tyto materialy se stavaji vychodiskem pro dalsi efektivné;si praci
s détmi.

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je pfistupny na nasténce v Satnach a na webovych strankach
Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné béhem roku v dobé uréené pro prichod déti do
matefské Skoly a jejich preddni ke vzdélavani informovat u ucitele vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité¢ dochazi, o pribehu a vysledcich vzdélavani
ditéte.

Zastupce feditele pro MS jednou za $kolni rok svolava schiizku s rodici, na které jsou
zékonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipad€ potfeby miize byt svolana i mimoiadna
schiizka rodi¢li s vedenim mateiské skoly, a to zejména z provoznich divodi.

ZaKonni zastupci ditéte si mohou domluvit se zastupcem Feditele MS nebo s ulitelem
vykondvajici pedagogickou ¢innost ve tfid¢ individualni konzultaci, na které budou
projednany vysledky a pokroky ve vzdélavani ditéte, pfipadné podnéty a piipominky
zakonnych zastupci.



Zastupce Feditele pro MS nebo ugitel vykonavajici pedagogickou ¢innost ve t¥idé, do které
dité dochazi, mize vyzvat zakonné zéstupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

5.7 Zpisob informovani zakonnych zastupcii o Skolnich a mimoskolnich
akcich

Matetska skola miize organizovat ozdravovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly napft. exkurze, divadelni a hudebni pfedstaveni, besidky, spole¢né akce pro déti a rodice
apod. O uskutecnéni téchto pobytil, vyletl a dalSich akci informuje matefska skola zdkonné
zastupce déti nejméné tyden pied jejich konanim prostfednictvim pisemného upozornéni
umisténého na nasténce v Satnach a webovych strankach materské skoly.

V piipad¢, Ze soucasti akei bude 1 financni ptispévek rodicl, vyzada si matetska skola souhlas
zakonnych zéastupct s ucasti ditéte na takovéto akci. Pro déti, jejichz zdkonni zastupci
nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti Skola po dobu konani takovéto akce umisténi ditéte v
nahradni tfidé€, pouze vSak v pripad¢, ze se akce neucastni vSechny tridy.

5.8 Zpusob omlouvani déti zakonnymi zastupci

Zakonni zastupci ditéte jsou povinny oznamit pifedem znamou nepiitomnost ditéte, neni-li
nepifitomnost pfedem zndma, omluvi dit¢ neprodlen¢ vcetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném piedstihu telefonickou formou na ¢. 495 454 124 nebo
osobné v mateiské Skole.

V piipadé, Ze dit¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemuze se z tohoto diivodu tcastnit
vzdélavani, oznami tuto skute¢nost bez zbytecného odkladu zakonny zéastupce matetské
Skole, a to vCetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské skole. Oznameni této
nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je moZzné telefonicky i osobné.

Pri jakékoliv nepritomnosti ditéte v materské Skole je nutné reSit také zalezitosti tykajici
se stravovani (odhlaSovani nebo nasledného ptihlasovani stravy).

Zakonni zastupci mohou odhlasit nebo prihlasit stravu nejpozdéji den piredem do 8,30
hodin na nasledujici den:

e osobn¢ zapisem do seSitu v Satndch u tiid,
e telefonicky na telefonnim ¢. 495 454 124.

Neodhlaseny obéd (v pripadé nahlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést
ve vlastnich jidlonosi¢ich v dobé od 11,00 do 11,15 hodin, a to pouze v prvni den
nepfitomnosti. Narok na dotované stravné ma stravnik pouze v ptipad¢€, Ze je pritomen v
matetské Skole nebo prvni den neplanované neptitomnosti.

Blizsi informace o stravovani jsou popsany ve Vnitinim fadu skolni vydejny MS.

Pii pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zdkonny
zastupce ditéte pfejimajiciho ucitele matefské Skoly o pfipadnych zdravotnich obtiZich ditéte
(Skrabnuti, odfenina, modfina aj.), které¢ by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi
vzdélavani.

Zikonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaZznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.
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Do materské Skoly mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky
nemoci ¢i infekce.

Priijem, zvraceni, trvaly kasSel jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dit€¢ nema teplotu. Déti nemocné
se samy neciti dobfe v matetské skole, bézny rezim je pro n¢ zatézi a zaroven prenaseji infekci
na dals$i zdravé déti v kolektivu, a i na zaméstnance matei'ské Skoly.

ZAdame rodice o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k zaméstnancim $koly.
Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodin€ hlasi rodice ihned zastupci feditele pro
MS poptipadé uditeli (nestovice, zloutenka, mononukledza aj.) Po vylééeni infekéniho
onemocnéni piijimame dité s potvrzenim od 1ékafte, které zaruci jeho plné zdravi.

V pripadé akutnich infekénich stavii ucitelé nepodavaji détem Zadné 1€ky, jako jsou napf.
kapky proti kasli, ddvkovaci sprej do nosu proti rymé apod.

Neni povoleno nechavat jakékoliv 1éky v Satné déti s tim, Ze zdkonni zastupci instruuji své
dité, aby si samo (bez védomi uciteltt) Iéky aplikovalo.

Po dohodé s rodici a na zakladé€ pisemné instrukce 1€kaie ditéte ucitelé podaji ditéti 1€k, ktery
v rdmci prvni pomoci zamezi bezprosttednimu ohrozeni jeho Zivota napi. v piipadé
zavazného alergického onemocnéni, diabetes apod.

5.9 PreruSeni nebo omezeni provozu materské Skoly

V mésicich Cervenci a srpnu Feditelka Skoly po dohodé se ziizovatelem stanoveny
provoz omezuje nebo pierusuje zpravidla na 6 tydnii zejména z ditvodu stavebnich Uprav,
nutné udrzby, oprav a ¢erpani dovolenych. Rozsah omezeni nebo preruseni ozndmi zastupce
feditele pro MS zakonnym zastupctim déti nejméné 2 mésice piedem, a to vyvésenim tohoto
oznameni na nasténce v Satndch a na webovych strankach Skoly. V obdobi uzaviené
matefské skoly si v nutnych ptipadech mohou zazadat o ndhradni umisténi v jiné mateiské
Skole, na zakladé pisemné zadosti rodice podané fediteli pfislusné matetské Skole, kam chté;ji
dité umistit, v terminech, které budou pro oblast Labska kotlina v¢as v ptedstihu stanoveny
(umoZni-li to kapacita dané matefské Skoly).

Provoz matefské Skoly l1ze ze zavaznych diivodl a po projednéni se ztizovatelem omezit
nebo prerusit 1 v jiném obdobi (mimo letni prazdniny). Za zdvazné divody se povazuji
organizacni ¢i technické pfi¢iny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho
vzdélavani. Informace o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni zastupce feditele pro MS
na piistupném misté¢ v matetské Skole neprodlené poté, co se o omezeni nebo preruSeni
provozu rozhodne.



Cl. 6 PodminKy zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti

6.1 PécCe o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Matetska skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi. Matetska Skola vykonavéa dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel mateiské Skoly
pfevezme od jeho zdkonného zéstupce nebo jim povefené osoby, az do doby, kdy je uditel
mateiské Skoly pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim poveéirené osobg.

Piedat dité povéiené osobé 1ze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdelavaci ¢innosti odpovidaji uditelé, v této
dobé nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci
¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svétené déti pobyvaji, déti
nenechavaji bez dohledu, v ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled
nad détmi jinym ucitelem, ptipadné pracovnici Skoly.

K zajiSténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi materské Skoly stanovi zdstupce
feditele pro MS pocet uditelti mateiské skoly tak, aby na jednoho ugitele piipadlo nejvyse 21
déti z béznych tiid, tiida, ve které se vzdelavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, tiida s
détmi s pfiznanymi podplirnymi opatienimi se naplituje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.

Vyjime&né miize zastupce feditele pro MS zvysit poéty déti uvedené ve vyhlasce 14 v odstavci
2 pism. a) nejvyse vSak o 8 déti, nebo v odstavci 2 pism. b) nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 2 pism. a) a b) nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi ndro€ném na bezpecnost urci zastupce
feditele pro MS k zajisténi bezpeénosti déti dalsiho ugitele mateiské $koly, ve vyjimeénych
piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpiisobild k pravnim ukonim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské Skoly.

P¥i zaji$tovani zotavovacich pobyti, popiipadé vyletl pro déti uréi zastupce feditele pro MS
pocet ucitell tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postiZzenim, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelé materské Skoly pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.
Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miize ucitel matetské Skoly, pokud ma pfi
piebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité neni zdrave,
pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou
piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafte.

Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mlze vyzadat ucitel matetské Skoly od
zékonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1€kate, Ze je dité zdravé a miize
byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pi1 dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji ucitelé matetské skoly i ostatni zaméstnanci nasledujici zésady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly.

Ucitelé matetské skoly pribézné€ provadéji pouceni déti o dodrzovani bezpecnosti a upozornuji
déti na mozné urazy a jak jim predejit. Zdznam o pouceni déti zapisuji ucitelé matetské skoly
do tfidnich knih.



Pii presunech déti pri pobytu mimo izemi materské §koly po pozemnich komunikacich se
ucitelé matetské Skoly fidi pravidly silni¢niho provozu. Ucitel mateiské Skoly oznaci prvni a
posledni dvojici déti reflexnimi vestami. Pti pfechdzeni vozovky pouzije ucitel matetské skoly
vystrazny tercik, vejde do vozovky, zastavi dopravu, vyzve déti k prechodu vozovky, spolu s
poslednim ditétem vozovku opusti. Pti chlizi déti ve skupiné (zastup ve dvojicich za sebou) po
chodniku, ucitel jde vzdy na stran¢ blize k vozovce. Pfedem vyhodnocuje hrozici rizika a
piedchazi jim.

Pobyt déti v prirodé:

Vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé mateiské skoly dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi.

Ucitelé matetské skoly pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani v§echny nebezpecné
véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:

Pied cvi¢enim déti a dal§imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach, poptipad¢ v
jinych vyc€lenénych prostorach arealu matetské Skoly, kontroluji ucitelé, zda prostory jsou k
témto aktivitdim dostate¢né pfipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke
zranéni ditéte a pti pouziti télocvicného nécini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost,
v pripad¢€ cviceni uvniti zajisti vétrani prostoru pro cviceni.

Pokud ucitelé¢ matetské Skoly zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost déti a
jinych osob, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech zastupce feditele pro MS a
Skolnici.

Ucitelé materské skoly dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené véku déti a
podle toho ptizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem déti.

Pracovni a vytvarné ¢innosti:

Pti aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlzky, noZe, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€mito ndstroji za
zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele matetské Skoly, nastroje jsou zvIast
upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.).

Détem neni dovoleno do matetské Skoly nosit pfedméty ohroZujici jeho zdravi nebo zdravi
ostatnich déti.

Pfi prvnim vstupu do matef'ské Skoly ma dité pravo na individualné ptizpisobeny adaptacni
rezim, tzn., Ze se rodi¢e mohou se zastupcem feditele pro MS a t¥idnimi u¢iteli dohodnout na
nejvhodnéjSim postupu.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v matetské Skole (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice
telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdiive z matefské
Skoly vyzvednout.

V ptipadé skolniho urazu je ucitel matei'ské Skoly povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v
ptipadé€ ohroZeni Zivota volat 1€katfskou zachrannou sluzbu. Rodice a zastupce feditele pro
MS jsou vyrozuméni bezodkladng. Ugitel matei'ské $koly p¥itomny trazu nebo poranéni
zapiSe do Knihy urazli zaznam o Skolnim uraze.

Skolnim urazem je uraz, ktery se stal ditéti pti vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s
nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci €innosti je ucast déti pii vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor skoly az do odchodu z nich a kazd4 ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Skolnim trazem je rovnéz tiraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povétené odpoveédné osoby. Jedna se
zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech a exkurzich.



Skolnim trazem neni traz, ktery se stane détem na cesté do mateiské §koly a zpét nebo na
cest¢ na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté¢ mimo areal skoly pii
akcich konanych mimo skolu.

Pracovnici skoly jsou povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. U¢itelé jsou pravidelné proskolovani v otdzkach
bezpeénosti. Ugitelé jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve
vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapficinit traz déti.

V ostatnich otdzkach BOZP se $kola tidi vlastni smérnici k BOZP a metodicky vychazi z
Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zaka a studentfl ve
Skolach a skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t¢lovychovy ze
dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

6.2 Prvni pomoc a oSetieni

Zastupce feditele pro MS zajidt'uje, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékatského oSetfeni pii tirazech a ndhlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv uraze, v
ptipadé potieby privolaji 1ékatskou pomoc, v nezbytné nutném piipad¢ zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
zastupce feditele pro MS a zakonné zastupce ditdte.

V piipad¢€ pracovniho, Skolniho tirazu nebo jiné zdravotni piihody (déle jen tirazu) poskytne
prvni pomoc podle béZznych zdravotnickych zasad ucitel konajici dohled.

Zaméstnanec $koly provad¢jici dohled okamzité telefonicky ohlési udalost vedeni skoly. V
ptipadé potfeby uvédomi zachrannou lékaiskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, potadek a klid ve vSech prostorach Skoly. Nenechavaji
své déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat, vylézat na lavicky
v Satnach a vstupni branu do matefské Skoly.

Vsechny déti v MS jsou pojistény proti traziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii
akcich organizovanych matefskou Skolou.

Reditel $koly, kterému byl uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a piipadné
odstranény pficiny urazu.

Cl. 7 Podminky zaji§téni ochrany pied socialné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Dtlezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovénim je i vychovné vzdélavaci plisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V rdmci Skolniho vzdé€lavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

V radmci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a ndsili provadi ucitelé matetskeé
Skoly monitoring a screening vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci
a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni. Matetska Skola je povinna oznamit organu
socialné-pravni ochrany déti obecniho ifadu obce s rozsifenou pusobnosti skutecnosti, které
nasveédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo zanedbavano.



Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoieni piiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a uciteli matei'ské Skoly a mezi uciteli matetské Skoly a zakonnymi
zastupci deti.

Preventivni program je podrobn¢ rozpracovan v ptiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro
piedskolni vzdélavani.

Cl. 8 Podminky zachizeni s majetkem $koly ze strany déti a zakonnych
zastupcu

8.1 Chovani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci
vzdélavani

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji ucitelé materské Skoly, aby
déti zachézely Setrné s didaktickymi pomiickami, hrackami a dalS§imi vzdélavacimi potiebami

a neposkozovaly ostatni majetek materské skoly.

V piipad¢ poskozeni véci, bude tato zéalezitost projednana se zdkonnymi zéstupci ditéte a
pozadovana oprava nebo nahrada skody v co nejkrat$im terminu.

8.2 Povinnosti zakonnych zastupcii pr¥i zachazeni s majetkem materské Skoly
pri jejich pobytu v materské Skole

Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadé, ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlené uciteli matetské Skoly.

Zakonni zastupci pobyvaji v matei'ské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni ditéte
pfi pfichodu a odchodu z matetské Skoly, jeho piedani a prevzeti od ucitele matefské Skoly a
po dobu jednani se zaméstnanci Skoly tykajici se vzdeélavani nebo stravovani ditéte.

Pti odchodu z matetsky Skoly jsou zdkonni zastupci povinni zaviit branku

Pti pobytu déti na zahrad¢ se zakonny zastupce s pievzatym ditétem od ucitele mateiské Skoly
zdrzuje na zahrad¢ a v prostorach Skoly jen po dobu nezbytné nutnou z diivodil zajisténi u
plotu a zajistit ji bezpecnostni klapkou.

8.3 Zabezpeceni materské Skoly

Skolni budovy jsou volné piistupné zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani a piebirani
déti nebo kdy je dohlizejicim zaméstnancem Skoly zajiSténa kontrola ptichéazejicich osob.
Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otvird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové a zahrad¢ matetské skoly.
Bé&hem provozu skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavnich vchodt i vSech unikovych
vychodi.

Zahrada a prostor mezi dvéma Skolnimi budovami pied jidelnou je opatfen kamerovym
systémem, slouzicim pro ochranu majetku. V dobé¢, kdy je Skola uzaviend, je majetek chranén
zabezpeCovacim zafizenim a kamerovym systémem.

8.4 Dalsi bezpecnostni opatieni

Ve vSech budovach a prostorach matefské Skoly plati piisny zdkaz pozivani alkoholu,
cigaretovych vyrobkll a jinych omamnych a psychotropnich latek, pouzivani nepovolenych
elektrickych spotiebicl, odkladani osobnich véci a pen€z na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

V celém objektu matefské Skoly je zakaz koufeni véetné uzivani elektronickych cigaret (budova
1 ptilehl¢é prostory Skolni zahrady) a to dle zakona ¢. 65/2017 Sb.



CL 9 Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad
Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro rodice (zdkonné zastupce ditéte)
a zameéstnance Skoly. S vybranymi ¢astmi Skolniho fadu byly sezndmeny i déti, forma
seznameni odpovida véku a rozumovych schopnostem déti.
Skolni tad je zvefejnén na piistupnych mistech v mateiské $kole: v $atnach jednotlivych tiid,
na webovych strankach skoly v zadlozce Informace — dokumenty ke stazeni. Prokazatelnym

zpiisobem s nim byli sezndmeni vSichni zaméstnanci skoly i zakonni zastupci nezletilych déti.
VSsichni vyse zminéni mu porozuméli a maji povinnost ho dodrzovat.

Skolni tad rusi pfedchozi znéni §kolniho #adu a plati do odvolani. Zmény $kolniho fadu Ize
navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve Skolnim tadu
podléhaji projednéani v pedagogické radé€, schvaleni feditelkou skoly.

Skolni #ad byl projednan pedagogickou radou dne 31. biezna 2026.
Skolni ¥ad nabyva ¢innosti dnem 1. dubna 2026.

V Hradci Kralové 31. bfezna 2026

Mgr. Eva Homolkova, Be. Mgr. Martina Skultétyova
zastupce feditele pro MS feditelka Skoly



